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REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE / 7
MINISTERE DES FINANCES
CONSEIL NATIONAL DE LA COMPTABILITE i

\:.::.

-COMMUNIQUE A I'ATTENTION DES STAGIAIRES, MATTRES ET CONTROLEURS bn\q‘m}g

Les comptables stagiaires, ayant retiré leur letire d’acceptation au stage dans le cadre
du communiqué du Conseil National de la Comptabilité du 07/08/2025, sont invités a se
rapprocher de la structure formation du Conseil National de la Comptabilite, sis 11
Boulevard Victor-Hugo, 1% étage, Alger Centre suivant le calendrier de dépdts des
rapports de stage délivré par le Conseil National de la Comptabilité, a l'effet de déposer
leurs rapports périodiques de stage en tenant compte des dispositions ci-apres :

I. Déroulement du stage

Le stage s’effectue conformément a la loi 10-01du 29/06/2010 relative aux professions
d’expert-comptable, de commissaire aux comptes et comptable agrée. et ces textes
subséquents notamment le décret exécutif n° 11-393 du 14/11/1011, modifié et complete
ainsi que le contrat de travail liant le stagiaire et son maitre de stage.

La durée du stage est de (18) dix-huit mois a temps complet. Elle peut étre prolongée,
sur avis du Conseil National de la Comptabilité.

Il. Le stagiaire

Durant toute la période de stage, le stagiaire doit approfondir ses connaissances
théoriques et pratiques, en se conformant aux directives de son maitre de stage et de
son contrbleur de stage.

Il doit avoir un comportement digne d’un professionnel de la comptabilité en respectant
la hiérarchie et se soumettre aux régles de discipline, de ponctualité et d’'observer toutes
les dispositions législatives et réglementaires qui régissent et organisent la profession
(Art 13 du décret exécutif n°® 11-393 du 1 4/11/1011, modifié et complété).

Les comptables stagiaires sont concemés par toutes les actions périodiques et
formations initiées et organisées, par ['Ordre National des Expert-comptable et
I'Organisation Nationale des Comptables Agréés. (Art 21 du décret exécutif n® 11-393 du
14/11/1011, modifié et complété).

Le stage peut étre suspendu pour une période déterminée dans les cas de maladie,
service National et Maternité ou toute autre cause de force majeure.

La suspension est accordée par décision du Conseil National de la Comptabilité sur la
base de piéces justificatives probantes déposees auprés de 'Administration du CNC au
moment de I'avénement de la contrainte.
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Le stage peut étre annulé par décision du Conseil National de la Comptabilit¢ a f@
demande du stagiaire. Dans le cas des dossiers litigieux, il peut étre annulé, ap S [ais

de la Commission de Discipline et d’Arbitrage du Conseil National de la Comptabf}{té.;\?;‘-;;-",_,--N_-_;

\ P\

Ill. Le maitre de stage :

Le maitre de stage doit prendre en charge ses stagiaires et veiller au bon déroulement
de leurs stages en les encadrant sur le plan théorique et pratique, en apportant des
corrections et recommandations sur les travaux pratiques effectués afin de leur garantir
une formation professionnelle optimale, et ce, conformément aux dispositions des
articles 06,12,19,20 du décret exécutif n° 11 -393 du 24/11/2011 modifié et complété. Les
maitres de stages sont tenus de rémunérer les stagiaires dont il ont la charge (article 20
du décret 11-393 et l'arrété ministériel du 16 février 2025 fixant les modalités de
rémunération des stagiaires experts comptables, commissaires aux comptes et
comptables) et en accompagnant leurs stagiaires dans I'élaboration de leurs rapports
semestriels.

A cet effet, les maitres de stage doivent veiller a arréter en concertation avec chaque
stagiaire, un théme en adéquation avec :

les compétences acquises du stagiaire,

les connaissances déja assimilées,

le niveau de formation du stagiaire,

- le domaine de spécialisation concerme, notamment la comptabilité, la gestion, la
fiscalité ou tout autre domaine connexe.

Cet accompagnement et les themes choisis ont pour objectif de garantir une formation
pratique efficace et pertinente, permettant au stagiaire, a lissue de son stage, d’exercer
la profession de comptable et d’assumer la gestion de son futur cabinet de comptabilité
dans les meilleures conditions.

IV. Le contréleur de stage :

Le contréleur de stage assure:

v L’assiduité et le comportement professionnel du stagiaire ;

v La nature et la qualité des travaux effectués et des rapports semestriels devant
étre établis par le stagiaire

v Du contenu de la formation professionnelle regue par le stagiaire

v Des modalités et de la valeur de la formation professionnelle acquise par le
stagiaire.

- Le contréleur de stage au stagiaire :
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v Son aide et de ses orientations en vue de résoudre les éventuelles difficultés..

pédagogiques qu'il peut rencontrer durant la période de stage ;

1V

v’ Fait part au stagiaire de ses remarques et suggestions sur le déroulem g?.tg)du

'

stage, sur le contenu de la formation regues et sur les travaux exécutés\pe éént ey
le semestre écoulé ; b, 4
v Formule un avis sur la qualité des rapports semestriels du stagiaire qui lui sont '
transmis pour appréciation et établit a cette effet un rapport de synthése de ses
appréciations et conclusions a l'usage de la commission de formation du CNC
proposant la validation ou la prolongation du stage effectué ;
v Réunit périodiquement (au moins deux (02) réunions par semestre) les stagiaires
qui lui sont affectés. Ces réunions périodiques se substituent en journées
d'études sur convocation adressé a chaque stagiaire un mois avant la date fixee

(Art n°21 du décret exécutif n°11-393 du 24/11/2011 modifié et completé).

V. Les rapports de stage :

Les comptables stagiaires sont tenus de déposer au niveau du Conseil National de la
Comptabilité, un rapport de stage semestriel validé par son maitre de stage (Art 13 et 14
Décret exécutif n°11-393 du 24/11/2011 modifié et complété) et ce, suivant le calendrier
de dépbt des rapports, exceptionnellement, un délai supplémentaire ne dépassant pas
10 jours sera accordé, apres justification.

Le contenu des rapports devront faire ressortir les aspects pratiques du stage
notamment les cas pratiques effectués par le stagiaire.

Le rapport de stage est scindé en deux (02 parties :

v Partie pratique relatant de maniéere succincte I'ensemble des travaux effectués
au sein du cabinet et éventuellement les formations effectuées, durant le
semestre écoulé avec présentation et ftraitement d’'un cas pratique sur la
thématique abordée.

v Partie théorique traitant un théme d’étude et de recherche ayant un lien avec la
partie pratique arrété en commun accord avec le maitre de stage.

Elle doit contenir ce qui suit :
e Un sommaire mettant en évidence le plan d’étude,
e Une introduction posant la problématique,
e Approche technique et juridique,
e FEtude d'un cas pratique,
e Une conclusion,
o Les annexes dans le cas échéant,
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e Une bibliographie de référence.

En outre, il est annexé au rapport les documents suivants :

> La fiche d'appréciation du maitre de stage, le stagiaire doit faire”état des
travaux effectués en cabinet pendant le semestre écoulé ainsi que l'appréciation
du maitre du stage en remplissant la fiche d’évaluation du stage (formulaire a
retirer du site web du CNC ) .

> La fiche d'appréciation du contréleur de stage (qui sera désigné

ultérieurement).

Les pages de garde des rapports & déposer doivent comporter en entéte la mention

suivante :
République Algérienne Démocratique et Populaire
Ministére des Finances
Conseil National de la Comptabilité
- le nom et le prénom du stagiaire
- le nom et le prénom du maitre de stage
- le théme du rapport produit
- le numéro du rapport de stage

> La premiére page du rapport de stage doit étre similaire a celle de la page de
garde et doit comporter en sus la signature et le cachet du maitre de stage.

» Les rapport(s) a déposer doivent étre remis sur support papier en deux
exemplaires qui seront restitués aux intéressé(e)s avec visa du CNC, et sur deux
CD.

> Tous les rapports a déposer au C.N.C sur CD en format WORLD ou PDF
doivent comporter le cachet et la signature de maitre de stage. les pages qui
auront été photocopiés ou scannées ne seront pas pris en considération (sauf
pour les pages comportant cachet et signature).

> Les formulaires de stage sont annexés au présent communiqué et peuvent étre
retirés du site du CNC

> Produire l'original calendrier de dépdt des rapports de stage délivré par le CNC
périodiquement lors du dép6t des rapports.

» Les rapports de stage peuvent étre rédigés dans les langues arabe et frangaise.

VI. Fin de stage :

Tous les dossiers de stage seront soumis & la commission de formation pour validation

qui statuera sur la base :
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_  des dates et des délais d'inscriptions au stage. k Lz
A

- de la conformité des pieces constitutives des dossiers d’inscription.

- de la régularité du stage effectué et de la qualité des rapports present o ‘

- Les rapports feront I'objet d'un contrble rigoureux par la commission de formatlon

Au terme du stage, le Conseil National de la Comptabilité apprécie la maniére dont le
stagiaire s’est acquitté de ses obligations et décide soit:
v la délivrance d’attestation de fin de stage
v de refuser de délivrer I'attestation de fin de stage pour la durée total du stage, ou
pour une période déterminée de ce stage
v de décider d’'une nouvelle période de stage dune durée d’un an au cours de
laquelle le stagiaire sera invite a parfaire et a approfondir des connaissances
techniques et professionnelles:  (Art n° 18 du décret exécutif n°11-393 du
24/11/2011 modifié et complete).

v Le non respect du calendrier de remise des rapports expose lintéressé (e) a
I'annulation de son stage.

v La présence des intéressés est obligatoire, les pieces transmises par voie postale
ou par fax ne seront pas pris en considération.

> Journées et heures de réception des stagiaires :
Lundi: Matinée :de 09h30 a 12h00

Aprés-midi : de 1 3h30 a 15h30
Mercredi : Matinée : de 9h30 a 12h 00
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République Algérienne Démocratique et Populaire
MINISTERE DES FINANCES
CONSEIL NATIONAL DE LA COMPTABILITE
DIRECTION D’ETUDES DE FORMATION

ATTESTATION DU MAITRE DE STAGE

NOIMN. Lo e a5 A SRS A MR e Prénom usssmrmsinssmsms e e @ s e s
Inscrit (e) au Tableau .......cvvvvivirevirierieriieiiernerniinsereeneenes souslen®......... En date du...... /I /20...

N° d’agrémMent ........coevvviiniininrieninienneeicnsescesseessenessss DEIVIC 1€ cuiiiiiiiiiiiiecr et e

En qualité de...... ... .5 s s s s o s i e s e o St sV e D08 vasin’s B
Adresse ProfessiONNELIE ? wuaswmisswsmis wisimisssisstis v s a8 s b e a 555 s s s a0 S S sl
TE/ 1 i Fax .oooiviiiiiiiiiiiiiiene E-mail....oeeoniiiiiie i e e

NOIM (vt SRR PrénOMusssss s o o A R T e

NE(E) e oo e i P
Titulaire de " sy s s e A S e S R S
Délivréle: .o PAT (ot s o R SR SRR R

A effectué sous ma direction et au sein de mon cabinet a temps plein du ..........ccceevvnnenns 21 SO

Le stage professionnel de comptable dans le cadre de la loi 10-01du 29/06/2010 relative aux professions d’expert-
comptable, de commissaire aux comptes et comptable agrée.

Les thémes des rapports élaborés par le stagiaire :
e e e e e

........................................................................................................................

(Signature, cachet et griffe) @

" préciser la nature du diplome, la date et le lieu d’obtention,

) ] . . . ,
Le cachet et la griffe doivent étre en conformité avec les informations citées ci-dessus.



République Algérienne Démocratique et Populaire TN

MINISTERE DES FINANCES o
CONSEIL NATIONAL DE LA COMPTABILITE f/
DIRECTION D’ETUDES DE FORMATION H'
ATTESTATION DE CONTROLE DE STAGE \ b J
Nom du StagIaire % , vosssmewsis g sasswamsiiimea sy P saass os sess s s R s wes e
AQTESSE uicwsssitasarivs:aicsiasion inocsrsiisea s okcwmiss wmsics S0 S V0550 9 0SB IAIMH1 0 508. 6 .000 w T ATA TN o T S 0
Maitre de STAGE ©u.uieeiiiererierieeeneennereonesss smmpomnsmmonsn bobssssssRveREo TR Ga TSR P
Stage professionnel de Comptable effectué, du ...... levorid coieiiiininn au...... [ioiii. [iiiininnn

Theémes des rapports de stage présentés au controleur de stage :

.................................................................................................................

Réunions tenues avec le stagiaire pendant le stage et visites au cabinet (dates et constats) :

Date Appréciations

Appréciation du contrdleur de stage :

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

...................................................................................................................

N oOMGiisiss i sinimussenmsssyn s s Prénom......coooiiiiiii
Inscrit(e) au tableau . s s ismbi s S TS ST o v e o e e souslen®. . ....cooiiiiniininnnnn,
Ned’agrément ..........ccovvvveeeienennnnnnn. DELIVIE 1€ sumassmimmunmmmsnnosmmssnicssisse i aeasan il qeo
En qualite de Suuissruesasiinivissies b eissnasss
Adresse ProfessionNElle ©........iuiiii et
TEl / i iaiiiinmmememnennessns FaxX..ooooviiiiiiiiiiiiiinin, Emall

S | ) S P——————

(Signature cache et griffe)

(1) . . B
Le cachet et la griffe doivent étre en conformité avec les informations citées ci-dessus.




République Algérienne Démocratique et Populaire
Ministére des Finances
Conseil National de la Comptabilité

FICHE D’EVALUATION DU STAGE

Rapport de stage n°........ du semestre n° ....... de Madame, Monsieur :
|\ [074 1 PO PrénOm. .. ovveeeireneeeneinnennciies verneeneaaane Né(e) le........ {oooentavancss
BN 3T= o1 =TT PP P R E TR

Catégorie de stage : Comptable Agrée

Travaux réalisés en Cabinet :

Rapport n° Description des travaux effectués en cabinet au cours du semestre
P

Appréciation du maitre de stage :

- Appréciation de ’assiduité ( présence. ponctualité, comportement et communication) :

NB : Le conseil national de Ia comptabilité se réserve le droit de convoquer tout stagiaire pour lequel il juge nécessaire un
éclaircissement sur le déroulement de son stage et notamment le contenu de ses rapports notamment en ce qui concerne les
aspects pratiques.

(Signature, cachet et griffe du maitre de stage)




